
 علامات الترقيم في اللغة العربية:  

 أهميتها وفوائدها وكيفية استخدامها 

 

إن علامات الترقيم أو الترفيد في اللغة عبارة عن الحركات والعلامات التي تستعمل في تنظيم الكتابة، وفي  

المكتوب  الفصل بين كلمات، أو أجزاء من الجملة، وهي علامات ورموز متفق عليها توضع في النص 

 بهدف تنظيمه وتيسير قرأته وفهمه. 

 . علامات الترقيم في اللغة العربية وكيف استخدامها وفوائدها 

 الفاصلة )،(  .1

 :تستخدم الفاصلة في المواضع التالية

 .بين الجمل المتصلة في المعنى، مثل: محمد ولد مجتهد، ولا يتكاسل أبدا ✓

 .تحتوي الحقيبة على كتب، وأقلام، وكراساتبين الأقسام المختلفة للشيء الواحد، مثل:  ✓

 .بين القسم وجوابه، مثل: والله، لأقرأن القرآن ✓

 بعد لفظ المنادى، مثل: يا محمد، أغلق الباب.  ✓

 

 الفاصلة المنقوطة )؛(  .2

 :تستخدم الفاصلة المنقوطة في موضع واحد فقط وهو      

 

 بين جملتين الثانية منهما سبب الأولى أو العكس،   ❖

 مثل: استغفر الله؛ يغفر لك. ✓
 . صاحب مجتهدا؛ً لأنّ مصاحبة المجتهدين تكُسب  ✓

 لا تصاحب شريرا؛ً لأن صحبة الأشرار تردي. ✓

 

 . علامة الاستفهام )؟( 3

 :تستخدم علامة الاستفهام في موضع واحد فقط وهو 

الاستفهامية، مثل: هل ذاكرت دروسك؟ ولا يشترط أن يكون الكلام مبدوءا بأداة استفهام، بل  نهاية الجملة 

قد يكون كلاما عاديا مثل: حضر محمد. ونحن نحوله إلى استفهام بوضع علامة استفهام: حضر محمد؟  

 فهكذا يكون سؤالا لا إخبارا بحضور محمد، وتلك من أروع فوائد علامات الترقيم. 

 وتسمى أيضا علامة التعجب، وعلامة الانفعال :  لتأثر )!(. علامة ا4

 تستخدم علامة التأثر في المواضع التالية:

 !نهاية الجملة المعبرة عن الدهشة، مثل: سبحان الله  ✓

 !نهاية الجملة المعبرة عن الفرح، مثل: ما أروع الخبر  ✓

 !نهاية الجملة المعبرة عن الحزن، مثل: واحسرتاه ✓

 !الجملة المعبرة عن الاستغاثة، مثل: ساعدونينهاية  ✓

 بالإضافة إلى أي جملة تقولها مع إحساس معين )خوف، حب، كره، تعجب، حزن، ….(.  ✓



 . النقطة ).( 5

 :تستخدم النقطة في موضع واحد فقط وهو 

السطر، المهم أن تكون  نهاية الفقرة، أو الجملة التامة، مثل: الدين النصيحة. ولا يشترط أن تكون في نهاية 

 الجملة قد تمت، حتى لو وضعت النقطة في منتصف السطر وأكملت بعدها.

 .خير الكلام ما قل ودل، ولم يطل فيمل ✓

 .آمنت بالله ✓

 الحديقة واسعة.  ✓

 (:) النقطتان .6

 تستخدم النقطتان في المواضع التالية: 

 .”الناس: “قل أعوذ برب -تعالى- عد كتابة )قال( ، مثل: قال ب  ✓

 .بعد كلمة )مثل(، مثل: بالمثال يتضح المقال ✓

 . …قبل ذكر أقسام الشيء، مثل: أركان الصلاة هي: النية، وتكبيرة الإحرام،و ✓

 قبل ذكر معنى اللفظ، مثل: الشبل: الأسد الصغير. ✓

 . القوسان ) ( 7

 يتم استخدام القوسين في المواضع التالية:

 .الأسود )النفط( عند التوضيح، مثل: الذهب  ✓

 .عند التوثيق، مثل: القواعد: )أ(الحضور باكرا. )ب( الالتزام بالزي المدرسي ✓

 ( على الأدوات المدرسية. 1عند الترقيم، مثل: يحتوي القسم ) ✓

 وتسمى أيضا »نقط الاختصار(…) علامة الحذف  8.

 وهي ثلات نقط )لا أقل ولا أكثر( 

 المواضع التالية: يتم استخدام علامة الحذف في 

 توضع مكان الكلام المحذوف، مثل: أما محمد…فسيعاقب.

 في المدرسة حديقة وملعب ومكتبة و ... يتمتع بها التلاميذ 

 (" ") :علامات التنصيص: ترسم بهذا الشكل. 9

 موضع واحد فقط وهو: في  التنصيصيتم استخدام علامة 

كلام منقول  وحرفيّاً من كلام أشخاص آخرين، عند كتابة كلام تمّ اقتباسه نصيّاً    

 قال رسول الله صلى الله عليه وسلم :"لا ضرر ولا ضرار" 

يجب على كل من من يريد أن يكتب اللغة العربية بشكل صحيح أن يعلم جميع علامات الترقيم الموجودة  

 فيها، ويتعلم جيدا المواضع التي تستخدم فيها هذه العلامات كما سبق ذكرها؛ 


